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ACTA No. 1 de abril 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Reunión de equipo ejecutor de la formación del 

técnico en programación de aplicaciones y servicios para la nube ficha 3335991 

 

CIUDAD Y FECHA:  Tuluá, 08 de ABRIL 

2026 

 

HORA INICIO: 

10:00 a.m. 

 

HORA FIN: 

11:00 a.m. 

LUGAR Y/O ENLACE:  

 

Virtual-Teams DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO: 

VALLE/ centro latinoamericano de 

especies menores CLEM. 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Cierre del módulo 4 
2. Apertura del módulo5 
3. Programación de sesiones  
4. Evaluar en Sofiaplus y Zajuna módulo 4 
5. Evaluar en Sofiaplus y Zajuna amnistía 

 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

Coordinar las acciones académicas y administrativas para el cierre del Módulo 4 y la 

apertura del Módulo 5, definiendo responsabilidades, fechas, organización de sesiones y 

estrategias que permitan garantizar el adecuado desarrollo de la formación. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

1.Cierre del Módulo 4 
Se finaliza el módulo 4 el 06 de abril de 2026 a las 23:59. la instructora Ana Maria Garcia 
Villegas gestora de la ficha realizo los anuncios correspondientes sobre el cierre del módulo 
4. 
2.Apertura del Módulo 5 
 El módulo 5 inicio el 7 de abril de 2026 a las 00:00 y finaliza el 11 de mayo de 2026 a las 
23:59. Sele solicita a las instructoras: 

• Ana Maria Garcia Villegas gestor de ficha realizar anuncios de apertura, incluyendo 
la fecha de inicio y finalización, la ruta de acceso al material, el nombre de la 
actividad de proyecto y ruta para subir evidencias.  

• Yaneth Bolaños Botina (transversal) y Ana Maria Garcia Villegas (técnico), Realizar 
el alistamiento del módulo 5, revisa el material de formación y las evidencias para 
garantizar su correcta disposición. 

3. Programación de sesiones 
Se programan los días de las sesiones con el equipo ejecutor de la formación para evitar 
cruces de horarios y días.  
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• Yaneth Bolaños Botina (transversal) los días lunes 

• Ana Maria Garcia Villegas (técnico) los días miércoles y jueves  

 
4. Evaluar en Sofiaplus y Zajuna módulo 4 
Se solicita a los instructores que nos acompañan en el Módulo 4, encargados de las 
competencias: 
Técnica 

• 220501095 - Diseñar la solución de software de acuerdo con procedimientos y 
requisitos técnicos. 

Bilingüismo 

• 240202501. Interactuar en lengua inglesa de forma oral y escrita dentro de 
contextos sociales y laborales según los criterios establecidos por el Marco Común 
Europeo de Referencia para las Lenguas. 
 

Evaluar la totalidad de las evidencias en la plataforma Zajuna, registrar los resultados de 
aprendizaje por competencia es Sofiaplus, además de entregar un informe del estado de 
cada aprendiz en su área.  
 
5. Evaluar en Sofiaplus y Zajuna amnistía 
Evaluar la totalidad de las evidencias en la plataforma Zajuna, registrar los resultados de 
aprendizaje por competencia es Sofiaplus de la amnistía que se habilito del 30 de marzo 
de 2026 al 06 de abril de 2026. 

CONCLUSIONES 

• Se confirma el cierre del Módulo 4 el 06 de abril de 2026 y la apertura del Módulo 5 
el 07 de abril de 2026, con los anuncios correspondientes en la plataforma. 

• Las instructoras responsables realizarán el alistamiento del Módulo 5, verificando 
materiales, actividades y evidencias. 

• Se organizarán los horarios de sesiones del equipo ejecutor para evitar cruces en la 
programación. 

• Se elaborará y socializará un documento explicativo de las actividades agrupadas 
para orientar a los aprendices. 

• Los instructores deberán evaluar las evidencias en Zajuna, registrar los resultados 
en Sofía Plus y entregar un informe del estado de cada aprendiz. 

 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD 

/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Elaboración del acta 

 

08/04/26 Ana Maria Garcia 

Villegas 
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DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCI

A/ EMPRESA 

APRUE

BA  

(SI/NO) 

OBSERVAC

IÓN 

FIRMA O PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Leidy Johana Arbeláez SENA/CLEM SI  

 
Yaneth Bolaños Botina SENA/CLEM    

 
Ana Maria Garcia 

Villegas 

SENA/CLEM SI  

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de 
Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos 
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento 
correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 
 

ANEXOS 
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